Zespot Szkot Techniczno - Ustugowych w Trzebini

www.zstu.edu.pl

Microsoft Access
materiaty pomocnicze do ¢wiczen cz. 1



Zespot Szkot Techniczno - Ustugowych w Trzebini

www.zstu.edu.pl

I. Tworzenie bazy danych za pomoca kreatora

Celem c¢wiczenia jest utworzenie przyktadowej bazy danych firmy TEST, zawierajacej
informacje o pracownikach oraz produktach. Baza bedzie sktada¢ sie z dwoch
niepowigzanych tabel utworzonych z wykorzystaniem kreatora tabel.

1. Uruchom MS Access (Start|Programy|MS Office|MS Access).

2. Utwodrz nowg, pusta baze danych (Plik|Nowy|Pusta baza danych). Zapisz baze
w pliku o nazwie: Test_inicjaly_klasa.mdb. Miejsce zapisu wskaze prowadzacy
zajecia.

Z dostepnych opcji tworzenia tabel wybierz opcje kreatora.

Rozpocznij tworzenie tabeli (tzn. okresl, jakie pola bedzie zawiera¢ tworzona
tabela) za pomoca kreatora:

W

ktarg z ponizszych kabel prayvkbadowsch choesz uzyi do ubworzenia tabeliz
Po weybraniu kategori tabeli nalezy wwbrad przyidadowg tabele i pravidadowe pola, kkdre maijg sie znalezd w nowej tabeli,
Mowa tabela moze zawierad pola z wiecej niz jedne] tabeli prayktadowej, Jegl nie masz pewnosc co do wyboru pola, mozesz
je dotgczye, Pozniej mozna bedzie je fatwo usunac,

@) Przyktadowe pola; Pola w nowe] tabel:

. A : IDlistvAdresowej

[ : :

) Osobiste Prefiks [ = |
Przyltadowe tabele: Irnie; o

Srodkowelmie (S
Lista adresowa Mazwiskno
kontakky SUfiks
Kontrahenci Pseudanim
Pracownicy Tytut
Produkty Mazwalrganizacj
Zamowienia - Adres -
anulug

a) wybierz z listy Przyktadowe tabele pole Pracownicy i przenie$ wszystkie
Przyktadowe pola do tworzonej tabeli,

W celu dodania okreslonych pél, zaznacz wybrane pole z przyktadowej listy i przyciskiem
> przenies$ je do swojej tabeli; do usuniecia pola uzyj przycisku <. W celu przeniesienia
wszystkich pél uzyj przycisku >>.

b) zmied nazwe pola SrodkoweImie na DrugieImie i przejdz do
nastepnego kroku.
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ktarg z ponizszych kabel prayvkbadowsch choesz uzyi do ubworzenia tabeliz

Po weybraniu kategori tabeli naledy wwbrad przyvitadowg tabele i pravktadowe pola, kidre ma]q sie znalezc w nowej tabeli,
Nu:uwa tal:uela mu:uzezawmrau: u:ula z wiecei ni2 jednei kabeli pravidadowei, Jesli I'|IE masz pewnosc co do wyboru pola, moZesz

Zmien nazwe pola;

@ Shushowe Pola w nowe] tabel:
) ;subiste DlugieImie Mazwalziaty -
= = IDpracownika
Frzyvktadowe tabd Mribezpieczenia
. rPracownika —— | MrPracownika
Lista adresowa *| | UrzedoveyMrPracownika Lrzedawy NrPracownilka
Kontakky _ Irnig L= Irnie
Kontrahenci Srodkowelmie RN i oikowelmie
Pracownicy Mazwisko 1 I Marmwiskn k-
Prndykty Tytut :
Zamawienia - Frail i Zrnieri nazwe pola,..

anulug Dalej = [ | Zakoncz

c) wybierz nazwe dla tabeli (Pracownicy firmy TEST) i pozwdl bazie Access
automatycznie doda¢ do tabeli pole, ktére bedzie jej kluczem
podstawowym.

Jaka ma by nazwa nowej kabeli?

Pracownicy firmey TEST]

Microsoft Access uZvwa specjalnego pola zwanego kluczem
= podskawowymn, aby unikatowo identyfikowad kazdy rekord w
tabeli. Tak jak numer rejestracyiny identyfikuje samochad, tak
klucz podstamwawy identyfikuje rekord,

HHE RHE RER
HEE HEE HEE
HEE HEE HEE
HEE HEE HEE

HHH HHR AR Czy kreator ma ustawic klucz podskawoey?

L1 U L]

(@) Tak, ustaw klucz podstawowy za mnie

@ Mg, samodzielnie ustawie kucz podstamwoney

anuluj || =Wstecz || Dalej = [ | Zakoncz

Zaleta systemu obstugi relacyjnych baz danych, jakim jest program Microsoft Access,
polega na zdolnosci do szybkiego wyszukiwania i kojarzenia informacji przechowywanych
w odrebnych tabelach za pomoca kwerend (zapytan), formularzy i raportow. Realizacja
tego celu wymaga obecnosci w tabeli pola lub ich zestawu jednoznacznie identyfikujgcego
kazdy rekord zapisany w tabeli. Pole to lub ich zestaw nosi nazwe klucza podstawowego
tabeli. Po zdefiniowaniu w tabeli klucza podstawowego, nie bedzie mozna w jego pole
wprowadzi¢ wartosci juz istniejacej w tabeli ani wartosci pustej.
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5. W ostatnim kroku kreatora okres$l jedng z trzech mozliwych czynnosci do
wykonania z tworzona tabela, na ktére sktada sie:

e modyfikacja projektu tabeli (tutaj mozemy np. doda¢ nowe pole do tabeli, zmieni
nazwe pola lub usung¢ pole, zmieni¢ typ danych),

e wprowadzanie danych bezposrednio do tabeli,

e wprowadzanie danych do tabeli za pomocgq formularza utworzonego
automatycznie przez MS Access.

a) wybierz opcje Wprowadz dane do tabeli przy uzyciu formularza i
zakoncz tworzenie tabeli:

To juz wszystkie informacie potrzebne kreatorowi do ubworzenia
kabeli.

o cheesz zrobic, gdy kreator ubworzy juz tabele?

() Modyfikuj prajekk tabeli

() wWprowad? dane bezpodrednio do tabeli

iWprowad: dane do tabeli pray u#yeiu Formularza, kbdry
izostanie ubworzony przez kreatora

[ Wwyawietl Pomoc dobyczacy pracy 2 tabelg

anulug < Wekerz Zakoncz




Zespot Szkot Techniczno - Ustugowych w Trzebini

www.zstu.edu.pl
b) na ekranie monitora pojawi sie automatycznie wygenerowany (w wyniku
wybrania opcji z poprzedniego podpunktu) formularz do wprowadzania
danych:

E Pracownicy firmy TEST

ID pracownika | A bOnUrn RO aniE )
Mazwa dzizhuy

Mr ubezpieczenia

m

Mr pracownika

rz. n.r prac,

Imie | .
Drugielmie

Mazwisko

Tkt

Email

Wewnetrzny

Adres

Miasko

Skan/Prow,

Reqgion LI

Rekord: |14 | 1 [*l] z 1

Cc) uzupetnij tabele danymi za pomoca wygenerowanego formularza,
wprowadzajac przyktadowe dane dla dwoch pracownikow firmy.

Podczas wprowadzania mozna zauwazy¢, ze nie da sie wprowadzi¢ pewnych danych
w niektore pola. Majg one ustawione tzw. maski wprowadzania, ktére zapobiegajq
wprowadzaniu nieodpowiednich danych w okreslonych polach.

d) po uzupetnieniu danych zamknij formularz, nadaj mu nazwe Pracownicy
i obejrzyj efekty swojej pracy.
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g Otwirz B2 Projektu  SMowy X 2o e i EE

Obiekky El_:J Ubwirz tabele wowidoky projekiu
1 Tabels @ Ubwirz tabels za pomocy kreatora
@ . .
_E|=_| e _J .thwnrz kabele, wpru:uwe:ndza]qc dane
. Pracownicy firrmy TEST!
==l Formula... :
i3 Raporty
“& strony
= Makra
¥ Moduty
Grupy
[ Uubione
E TEST_test_WA : Baza danych (Format pliku programu Access... s a=ne

Obigkky

Tabele EI_J Itwirz Formularz 2a pomoca kreatora

Kwerendy ; Pracownicy

Formula, ..
Raporty

Skrony

g & | O

Mal-ra
-

Grupy

W bazie danych zostata utworzona tabela oraz formularz do wprowadzania do niej
danych.

e) obejrzyj utworzona tabele oraz formularz w dwéch widokach: projektu
(Projektuj) oraz wprowadzania danych (Otwérz).

Tryb projektowania umozliwia zmiane struktury istniejacej tabeli, tzn. wprowadzenia do
niej, modyfikacje lub usuniecie pola. Mozliwe jest rowniez tworzenie tabeli od poczatku w
trybie projektowania, tzn. reczne okreslenie liczby pél, ich nazwy, typu danych,
atrybutow (np. klucz podstawowy), itp.

6. W kolejnym kroku ¢wiczenia utwdrz za pomoca kreatora tabel jeszcze jedna
tabele (Produkty firmy TEST), w ktorej bedg znajdowaty sie podane ponizej pola.
Jako klucz podstawowy wybierz pole Nazwa produktu oraz opcje, ze tworzona
tabela nie jest powigzana z inng tabela. Uzupetnij tabele przyktadowymi danymi
dla dwéch dowolnych produktéw.
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